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धलखित परीक्षा पाठ्यक्रम-2083 

पत्र र विषय  पूर्ााङ्क उत्तीर्ााङ्क परीक्षा प्रर्ाली प्रश्न रं्ख्या र अंक र्मय 

प्रथम 

र्ािाजधनक  प्रशार्न 
र व्यिस्थापन 

र्म्बन्धी   

५० २४ बस्तगुत २०X१=२० ३० धमनटे 

विषयगत ४X५=२० 

१X१०=१० 
१:१५ घण्टा 

द्रष्टव्यः 
1. धलखित परीक्षाको लाधग ५० पूर्ााङ्कको विषयगत र बस्तगुत पत्रहरु छुट्टाछुटै्ट हनुछे । 

2. प्रश्न उत्तरको माध्यम अंग्रजेी िा नपेाली हनुछे । 

 

र्ािाजधनक प्रशार्न र व्यिस्थापन र्म्बन्धी 
१.१ नपेालमा उच्च खशक्षा व्यिस्था (१० अंक) 

 नेपालमा उच्चखशक्षाको विकार् 

 नेपालका विश्वविद्यालयहरुः ितामान अिस्था र उच्चखशक्षामा भधूमका 
 िलु्ला विश्वविद्यालय र दरु उच्च खशक्षा र्म्बन्धी जानकारी 
 उच्च खशक्षा र्म्बखन्धत धनकायहरुको काम, कताब्य र अधधकार क्षेत्र 

 

१.२ रे्िा प्रिाह र्म्बन्धी (१० अंक) 

 र्ािाजधनक रे्िाको अिधारर्ा, काया, विशेषता र भधूमका 
 र्ािाजधनक रे्िा प्रिाह 

 र्ािाजधनक कोषको र्दपुयोग, र्दाचार र नैधतकता 
 र्ािाजधनक नीधत, धनमाार् प्रवक्रया र विश्लषेर् 

 र्ािाजधनक रे्िा िडापत्र 

 पसु्तकालयको काम, कताब्य र अधधकार  

 पसु्तकालय प्रमूिको दावयत्ि  

 पसु्तकको रं्रक्षर् र वितरर् र्म्बन्धी व्यिस्था र प्रकृया 
 

१.३ पदीय खजम्मेिारी र दावयत्ि (१० अंक) 

 कायाालय व्यिस्थापन तथा िररद र्म्बन्धी जानकारी 
 खजन्र्ी व्यिस्थापन र्म्बन्धी जानकारी 
 राजनैधतक तटस्थता, प्रधतिद्धता, पारदखशाता र उत्तरदावयत्ि 

 र्म्बखन्धत पदको पररचय तथा पदको काम, कताव्य र अधधकार 

 कमाचारीहरुको भधुमका र गरु्हरु 
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१.४ कायाालय व्यिस्थापन र्म्बन्धी (१० अंक) 

 कायाालयको पररचय र महत्ि 

 रं्चारको महत्ि र उपयोग 

 पत्र व्यिहारः पररचय, गूर्हरु, पत्रको वकधर्म, पत्र व्यिहारमा ध्यान ददनपुने कुराहरु 

 खचठ्ठीपत्र चलानी र दताा र्म्बन्धमाः उदे्दश्य, कायाविधध, वकताबमा उल्लेि हनु ुपने महलहरु, ध्यान ददन ुपने 
कुराहरु 

 कमाचारीको काया क्षेत्र र अधधकार  

 कायाालय व्यिस्थापन र र्रर्र्ाई  

 रे्िा र र्महु र्म्बन्धी जानकारी 
 विदा, अिकाश, उत्पादन तथा धनिधृतभरर् र्म्बन्धमा  

 कमाचारी आचरर्, अनशुार्न, र्रुक्षा, विभागीय कारिाही र पनुरािेदन 

 रू्चनाको हक र्म्बन्धी व्यिस्थापन 

 

१.५ अधभलेि व्यिस्थापन (१० अंक) 

 अधभलेि व्यिस्थापनको पररचय, उदे्दश्य र प्रकार 

 रू्चना तथा रं्चार प्रविधधको प्रयोग 

 र्ाईधलङ्गको पररभाषा, उदे्दश्य, महत्ि, विधध र प्रवक्रया 
 र्ाईलका प्रकार र राख्न ेतररकाहरु 

 रे्िाग्रहीको गनुार्ो व्यिस्थापन  

 कायाालय अधभलेि रं्रक्षर् र लक्ष्य 

 

The End 


